Der kleine Eisenhower—Plan

Hinweis:

Dringend und wichtig: so schnell wie moglich erledigen!

Dringend, aber unwichtig: wenn moglich an jemanden abgeben.

Nicht dringend, aber wichtig: Termin finden, an dem Du es selbst erledigst.
Nicht dringend und unwichtig: In die Ablage oder in den Papierkorb damit!
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